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Was ist die ParteienKomponente?

Die vote 1T stellt Parteien, Wéhlergruppen und Einzelbewerbern, die ParteienKomponente zur
Nutzung iiber das Internet zur Verfiigung.

Mit der ParteienKomponente konnen die Daten von Kandidaten und Vertrauenspersonen
gespeichert und alle fiir einen Wahlvorschlag erforderlichen Formulare gedruckt werden.

Die Daten konnen dem Wahlamt zur Weiterverarbeitung digital zur Verfligung gestellt werden.

Nutzen Sie gerne auch die FAQ-Rubrik auf unserer Homepage fiir Antworten auf hiufige
Fragen.

Die ParteienKomponente kann fiir diverse Kommunalwahlen genutzt werden. Fiir Wahlen, wie

die Integrationsratswahl NRW beispielsweise, kann sie nicht verwendet werden, da der Ablauf
nicht in allen Kommunen identisch ist.

Wie funktioniert die Einrichtung?

votemanager e

o admin@auetersloh

& admnrato; ot Grerion E Wahlgebiete > Wahlgebiete an Parteien-Komponente Ubertragen o + &

Startseite ParteienKomponente: https://www.votemanager.de/parteienkomponente/

Administration

Soll die Konfigurations-Datei fiir die Parteien-Komponente freigegeben werden?
Achtung: Die Wahlgebietseinteilung muss daflir abgeschlossen sein!

Assistent
Wahllokale
Wahlgebiete
Beharden-Stammdaten (Name, AGS) iibertragen
Wahlhelfer
[0 Ja, die Wahlgebietseinteilung fir alle an dem Wahltermin stattfindenden Wahlen ist abgeschlossen.

Wahlausschuss
Wahlvorschlage

Ubertragen * Plichtf
Wahlorgane priifen Efchtidcs) | &
Formulare
Wahlerverzeichnis

Présentation

Wahlergebnis

Damit die ParteienKomponente durch die Parteien genutzt werden kann, muss aus dem
votemanager das Wahlgebiet an die ParteienKomponente {ibertragen werden. Voraussetzung
hierfiir ist, dass die Wahlgebietseinteilung abgeschlossen ist.

Nach der Ubertragung ist Thre Wahl dann in der ParteienKomponente freigeschaltet.
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Welche Daten werden aus der Wahlgebietseinteilung iibertragen?

Je nach Wahl und Bundesland koénnen im Hintergrund der ParteienKomponente
unterschiedliche Ebenen bendtigt werden.

Am Beispiel NRW sind dieses nachfolgende Ebenen fiir die genannten Wahlen:

Biirgermeisterwahl: die Gemeinde

Landratswahl: der Kreis

Gemeinderatswahl: die Gemeinde und die Kommunalwahlbezirke der Gemeinde
Kreistagswahl: der Kreis und die Kreiswahlbezirke des Kreises
Bezirksvertretungswahl: die Stadt und die Stadtbezirke der kreisfreien Stadt

Wie sind die Zugangsdaten der Behorde?

Ebenfalls wird bei der ersten Ubertragung automatisch ein Behordenbenutzer angelegt. Mit
diesem haben Sie die Mdoglichkeit Wahlgebiete nach der Ubertragung in der
ParteienKomponente manuell zu dndern oder zu korrigieren.

Der Benutzer laut admin@lhrAGS und das entsprechende Passwort sehen Sie am Bildschirm
nach der ersten Ubertragung im votemanager.

AuBerdem wird in der ParteienKomponente im Hintergrund die E-Mail-Adresse des Benutzers,
der zum Ubertragungszeitpunkt im votemanager angemeldet war, hinterlegt.

Mithilfe des Benutzer oder der E-Mail-Adresse lassen sich bei Bedarf auch Zugangsdaten
zuriicksetzen.

Einen Testzugang fiir eine Behorde anzulegen ist leider nicht moglich.
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Welche Vorteile bietet die Nutzung der ParteienKomponente fiir
Parteien?

Wenn eine Partei die ParteienKomponente nutzt, braucht sie die personlichen Daten der
Vertrauenspersonen und Kandidaten nur einmalig erfassen und bekommt sdmtliche benotigte
Formulare (Niederschrift Parteiversammlung, Einreichung Wabhlvorschlag,
Zustimmungserklarung, ...) mit wenigen Mausklicks ausgedruckt. Die Daten werden zentral
gespeichert. Parteien konnen also von jedem Rechner aus darauf zugreifen, der einen
Internetzugang hat. Sie gelangen zur Parteienkomponente unter
www.votemanager.de/parteienkomponente

Vorteile im Uberblick:
- einmalige Kandidatenerfassung
- Ausdruck benétigter Formulare mit nur wenigen Mausklicks
- zentrale Speicherung der Daten
- Zugriff von jedem Rechner mit Internetzugang
- Kostenlos fiir Parteien

Wie sieht die Registrierung fiir Parteien aus?

Registrieren

PERSONLICHE DATEN

Vorname Name *
Benutzer * ¢

E-Mail

PARTEIINFORMATIONEN

Langname (Pflichtfeld) & Langname in Genitiv (Pflichtfeld) &
Kurzname (nur fiir Partei) & Kennwort (nur fir Einzelbewerber) &

[ Ich habe die Nutzungsbedingungen (https://vote-it.de/?page_id=524) gelesen und akzeptiere diese.

Captcha-Bild

Nach dem Aufruf der URL kann der Erfasser {iber den Button Registrieren einen Benutzer
anlegen, mit dem er sich anschlieBend anmelden kann.



vote

Wie sieht die Benutzer Verwaltung aus?

Wenn die Partei dann angemeldet ist, konnen unter Administration, Benutzer weitere
Einstellungen vorgenommen werden. Besonders wichtig ist hier das Feld Organisationsform.

19.09.2020

Wahl des/der Blirgermeisters/ Blirgermeisterin

H Administration > Benutzer @ ¢ &

Bearbeiten

PERSONLICHE DATEN

Worname Mame *

Maja Mustermann

E-Mail

@

mustermann@mustermann.de

PARTEIINFORMATIOMNEN
Langname (Pflichtfeld) & Langname in Genitiv (Pflichtfeld)
200 200

Kurzname (nur fir Partei) @ Kennwort (nur fir Einzelbewerber) @

X KK

Letzter Passwort-Wechsel

15.02.2019 (i}

Organisationsform

| Partei

W

* Pflichtfelder




vote

Wie lassen sich Benutzereinstellungen zur Wahlart und zum Datum
andern?

03.01.2019

Kreistagswahl
Benutzereinstellungen andern & v

Termin *

02.01.2019 -

Behérde

Gemeinde Satow -

Wahl

Gemeindevertretungswahl -

Nach erfolgreicher Anmeldung kann die Partei mit einem Klick auf das Datum am oberen
Bildschirmrand auswéhlen, fiir welchen Wahltermin, welche Behorde und welche Wahl sie
Wahlvorschlage erfassen mochten.

Wichtig: Die Datensitze werden benutzerbezogen abgespeichert. Damit hat die Partei also
nicht die Mdoglichkeit auf die Daten anderer Benutzer zuzugreifen.
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Wie erfasst die Partei Kandidaten und Vertrauenspersonen?

parteien 02.01.2019
komponente Gemeindevertretungswah!

Gemeinde Satow B
B Wahivorschlage > Kandidaten o «
Startseite Neu
Administration Name * Namensvorsatz &
Wahlvorschlage ‘
Formulare Vorname * Doktorgrad
Wahlvorschlage
exportieren
StraBe Hausnummer Bis-Hausnummer
PLZ Wohnort incl. Ortsteil
Geburtstag Geburtsort Geschlecht
-- bitte auswahlen -- -
Staatsangehorigkeit Zweite Staatsangehdrigkeit
-- bitte auswahlen -- - -- bitte auswahlen -- -
Wahlbezirk Liste
-- kein Wahlbezirk -- - Platz 1 -
Beruf/Tatigkeit Dienstherr/Arbeitgeber &

Die Parteien wihlen im Navigationsmenii am linken Bildschirmrand Wahlvorschlige und
anschlieBend Kandidaten aus. Um einen neuen Kandidaten zu erfassen, nutzt man rechts oben
das griine Pluszeichen flir meu. Anschliefend folgt ein Formular in dem die
Kandidateninformationen eintragen werden.

Das Anlegen von Vertrauenspersonen erfolgt nach derselben Vorgehensweise.

Um den Umgang mit der ParteienKomponente zu erleichtern, reicht es im ersten Schritt den
Vor- und Nachnamen des Kandidaten bei der Erfassung anzugeben. Die {ibrigen Daten kdnnen
zu jedem beliebigen Zeitpunkt nachgetragen werden. Die Kandidatendaten werden bei jeder
Anmeldung, Umstellung der Wahl oder bei einem Formulardruck entsprechend den gesetzlich
festgelegten Bestimmungen iiberpriift. Bei fehlenden oder unkorrekten Angaben, wie z. B.
doppelte Vergabe eines Listenplatzes, werden Hinweise auf der Startseite bzw. beim Druck von
Formularen ausgegeben.

Der Druck eines Dokumentes ist dann bis zur vollstandigen Korrektur aller relevanten Angaben
nicht moglich.

Kandidatenbilder konnen nicht in der ParteienKomponente hochgeladen werden.
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Achtung: Besonderheit nur in Nordrhein-Westfalen

Beziiglich Datenschutzinformationen auf Parteienformularen gibt es eine Besonderheit.

Fir Wahlleiter und Wahlausschuss Informationen haben die Parteienbenutzer in der
Benutzermaske in der ParteienKomponente ein neues Feld Kontaktdaten.

Die Sachbearbeiter einer Behorde haben unter Administration, Terminparameter die Felder
Postanschrift des Wahlleiters, Emailadresse des Wahlleiters, Postanschrift des
Wahlausschusses und Emailadresse des Wahlausschusses. Diese Daten miissen erfasst werden,
wenn die Partei entsprechende Formulare drucken mochte.

Hiermit wird das Ausfiillen der Formulare erleichtert bzw. automatisiert.

Achtung: Besonderheit nur in Mecklenburg-Vorpommern

Bei Kandidaten, die in mehreren Wahlbereichen antreten, miissen diese nur einmalig erfasst
werden. Die Wahlbereiche werden in den Formularen festgehalten. Der Sachbearbeiter muss
bei Mehrfachkandidaturen besonders aufpassen, weil diese Kandidaten im votemanager kopiert
werden miissen, da dort immer nur ein Wahlbereich pro Kandidat auswihlbar ist.

Wie erfolgt der Formulardruck?

Um Formulare zu drucken, wéhlt der Benutzer unter Formulare das gewiinschte Formular aus.
Im Beispiel wird das Formular Einreichung Wahlvorschlag gedruckt.

parteien =4 02012019
komponente Gemeindevertretungswahl B3

Gemeinde Satow

E Formulare > Einreichung Wahlvorschlag & ¢

o Wiesner
O Wiesner, Wiesner

Startseite Anschrift der Partei
Administration

Wahlvorschlage

Formulare

. DEM WAHLVORSCHLAG SIND FOLGENDE ANLAGEN BEIGEFUGT:
Wahlvorschlage

exportieren
Anzahl der Niederschriften der ... Anzahl der Zustimmungserklér... Bezeichnung (z. B. Vollmacht zur Unterschriftsleistung)

* Pflichtfelder | A

Das Drucken der anderen Formulare erfolgt nach derselben Vorgehensweise. Benutzer fiillen
die Bildschirmmaske aus und bestétigen mit ok. Anschlieend wird ein PDF-Dokument erstellt
und gedffnet, welches man ausdrucken oder speichern kann.
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Was ist die Online-Hilfe?

Fiir jeden Programmteil steht Thnen und den Parteien eine spezifische Online-Hilfe zur
Verfligung, die Sie iiber den Kreis mit dem Fragezeichen neben der Programmteiliiberschrift
erreichen konnen.

Zur Beschreibung der ,Ersten Schritte’ mit der ParteienKomponente gelangen Sie iiber einen
Klick auf der Startseite der ParteienKomponente.

Wie fiihrt die Partei den Export der Wahlvorschlidge durch?

Uber Wahlvorschlige exportieren, lassen sich die Wahlvorschlige in elektronischer Form
exportieren, sodass sie zusammen mit den Formularen beim Wahlamt eingereicht werden
konnen. Fiir den Dateiexport klickt man auf exportieren.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass das Wahlrecht die Einreichung der Wahlvorschldge weiterhin
in Papierform vorsieht. Das elektronische Exportieren der Wahlvorschlige aus der
ParteienKomponente ersetzt dies nicht.

parteien A=t 02.01.2019
komponente Gemeindevertretungswahl >

Gemeinde Satow

Wahlvorschlage exportieren & ¢

o Wiesner
O Wiesner, Wiesner

Startseite Wahlvorschlage (Kandidaten und Vertrauenspersonen) fiir die Wahl der Gemeindevertretung MV ausgeben?

Administration
Wahlvorschlage

Formulare * Pflichtfelder ‘ A

Wahlvorschlage

exportieren
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Wie fiihren Sie den Import der Wahlvorschldge in den votemanager
durch?

votemanager it el Birgesmetesin

o admin@quetersioh

O Administrator, Stact Gitersioh E Wah|vorsch‘ége > Ubersicht & ¢ o

Startseite Vertrauenspersonen

In diesem Programmiteil werden die Vertrauenspersonen der Parteien bzw. Kandidaten erfasst. Die Vertrauenspersonen konnen mittels Serienbrief z. B. zur Sitzung des
Administration Wahlausschusses dber die Zulassung der Wahlvorschlage eingeladen werden (und werden z. B. auch in der entsprechenden Niederschift aufgelistet).
Assistent Kandidaten

Zusétzlich zum Stimmzettel (siehe Stimmzettel einrichten) miissen bei den meisten Wahlen auch Kandidaten erfasst werden. In dieser Kandidatenverwaltung werden die Kandidaten
Wabhllokale einer Wahl erfasst und bearbeitet.

Wahlgebiete Stimmzettel einrichten
Uber den Stimmzettel wird die Reihenfolge der Parteien / Wahlvarschlige (Position' ader 'Ordnungszahl) festgelegt. Fir die Erfassung des Stimmzettels und der Wahlvorschlige
Wahlhelfer ist jeweils der Wahlleiter zustandig, d.h. z. B. bei einer Rats- oder Blrgermeisterwahl die Gemeinde, bei einer Landratswahl, Bundestagswahl, aber auch einer Europawahl der Kreis

(bzw. die kreisfreie Stadt).
Wahlausschuss Serienbriefe
. Ubersicht der zur Verfligung stehenden Serienbriefe im Wahlvorschlage-Bereich. Fir den jeweiligen Auftrag wird eine neue Maske geoffnet, iber die bestimmte Parameter
Wahlvorschlége festgelegt werden konnen, bzw. der eigentliche Vorgang gestartet wird.

Wahlergane priifen

Formulare

Im-/Export

Wahlerverzeichnis . . . .
Wahlvorschlidge aus Parteien-Komponente importieren
Mit diesem Programmteil kénnen Wahlvarschldge importiert werden, die die Parteien auf elektronischem Wege eingereicht haben. Es werden die Daten der Vertrauenspersonen

i und der Wahlvorschldge (Kandidaten) importiert. Die Datei dafiir erhalten Sie von der Partei, die diese aus der ParteienKomponente exportiert.

Wahlergebnis Vertrauensperson-import

Mit diesem Programmteil kann eine CSV-Datei der Vertrauenspersonen importiert werden. Alte Vertrauenspersonen-Daten werden dabei Gberschrieben, d.h. wenn eine
Vertrauenspersan schon im System existiert (als Schlissel dienen dafor Name und Vorname), werden die Daten ersetzt. Ansonsten wird ein neuer Datensatz angelegt.

Vertrauensperson-Export
Hier kénnen alle erfassten Vertrauenspersonen eines Wahltermins in eine CSV-Datei exportiert werden.

Kandidat-Import
Mit diesem Programmteil kann eine C5V-Datei der Kandidaten importiert werden. Alte Kandidaten-Daten werden dabei Gberschrieben.

Kandidat-Export
Hier kénnen alle erfassten Kandidaten einer Wahl in eine CSV-Datei exportiert werden.

An dieser Stelle haben Sie die Option die Wahlvorschlige aus der ParteienKomponente zu
importieren.

Damit die Kandidaten-Daten nicht alle manuell iberpriift und mit den eingereichten
Formularen abgeglichen werden miissen, wird ein Checksummen-Verfahren als
Sicherheitsmechanismus eingesetzt. Nach dem Import miissen die Checksummen abgeglichen
werden, die auf den von der Partei eingereichten Formularen angegeben sind.

Fiir die Stadtteile (Beiratswahlen) miissen die Checksummen der Bewerber in jedem Fall
einzeln verglichen werden.

Die Checksummen konnen mit dem Programmteil Wahlvorschliige > Priifen eingesehen und
verglichen werden.

Je nach Formular und Bundesland werden Barcodes fiir diesen Abgleich auf den Formularen
mit angedruckt.



